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	Codice
	Descrizione
	Procedura



	AMM 004/03
	Richiesta di partecipazione ai corsi esterni di aggiornamento
	PG SGQ 02

	AMM 012/03
	Domanda di iscrizione annuale degli studenti
	PG SGQ 10

	AMM 017/03
	Relazione partecipante a corsi di aggiornamento esterni

(Da presentare entro 8 giorni dal termine del corso)

	PG SGQ 02

	DID 002/03
	Comunicazione scuola famiglia
	PG SGQ 10

	DID 003/04
	Modello per la registrazione dei provvedimenti disciplinari
	PG SGQ 11

	DID 007/03
	Scheda di valutazione finale attività area di professionalizzazione
	PG SGQ 07

	DID 009/04
	Presenze genitori ai colloqui scuola-famiglia
	PG SGQ 11

	DID 011/04
	Linee guida alla programmazione curricolare
	PG SGQ 07

	DID 012/01
	Griglia per la valutazione dei livelli di apprendimento individuale
	PG SGQ 09

	DID 014/03
	Scheda di monitoraggio partecipazioni studenti e genitori eletti alle attività del consiglio di classe
	PG SGQ 11

	DID 015/03
	Linee guida alla programmazione dell’area di professionalizzazione
	PG SGQ 07

	DID 023/03
	Registro per il rilievo delle presenze giornaliere della classe
	PG SGQ 11

	GES 001/04
	Richiesta ai genitori dell’autorizzazione all’invio di SMS
	PG SGQ 10

	GES 003/03
	Scheda per la rilevazione delle valutazioni dei corsisti sull’efficacia dell’intervento formativo
	PG SGQ 02

	GES 005/03
	Prospetto comparativo dell’offerta
	PG SGQ 04

	GES 006/03
	Scheda rilevamento dei bisogni formativi del personale
	PG SGQ 02

	GES 008/04
	Richiesta di acquisto strumenti e materiali
	PG SGQ 04

	GES 009/04
	Richiesta alle ditte dei prezzi di attrezzature e materiali
	PG SGQ 04

	GES 010/04
	Richiesta alle ditte dei preventivi per l’acquisto di attrezzature e materiali
	PG SGQ 04

	GES 011/03
	Attestato di regolarità della fornitura
	PG SGQ 04

	GES 012/04
	Buono di acquisto strumenti, materiali e servizi (Consip)
	PG SGQ 04

	GES 013/08
	Buono di acquisto strumenti, materiali e servizi (ditte)
	PG SGQ 05

	GES 014/03
	Buono di carico materiale acquistato
	PG SGQ 04

	GES 015/03
	Buono di consegna materiale acquistato
	PG SGQ 04

	GES 016/03
	Verbale di collaudo
	PG SGQ 04

	GES 017/03
	Richiesta ai corsisti esterni dell’autorizzazione all’invio di SMS
	PG SGQ 10

	GES 019/03
	Registro di segnalazione guasti e inidoneità
	PG SGQ 12

	GES 020/03
	Registro consegna materiali ai corsisti
	PG SGQ 08

	GES 021/03
	Scheda di monitoraggio attività di formazione
	PG SGQ 08

	GES 024/03
	Comunicazione guasti
	PG SGQ 12

	GES 027/01
	Piano della formazione del personale
	PG SGQ 02

	SGQ 000/01
	Elenco modulistica del Sistema Qualità 
	PG SGQ 01

	SGQ 001/01
	Elenco documenti in distribuzione controllata
	PG SGQ 01

	SGQ 002/01
	Scheda ruoli e competenze del personale
	PG SGQ 02

	SGQ 003/01
	Richiesta di azione di miglioramento (correttiva/preventiva)
	PG SGQ 03

	SGQ 004/01
	Rapporto di non conformità
	PG SGQ 05

	SGQ 005/01
	Programma annuale degli audit interni
	PG SGQ 06

	SGQ 006/01
	Piano di audit
	PG SGQ 06

	SGQ 007/01
	Rapporto di audit 
	PG SGQ 06

	SGQ 008/01
	Lista di riscontro per audit
	PG SGQ 06

	SGQ 009/01
	Scheda progetto
	PG SGQ 07

	SGQ 010/01
	Scheda pianificazione progetto
	PG SGQ 07

	SGQ 011/01
	Prospetto progetti
	PG SGQ 07

	SGQ 012/01
	Verifica della progettazione
	PG SGQ 07

	SGQ 013/01
	Riesame della progettazione
	PG SGQ 07

	SGQ 014/01
	Validazione della progettazione
	PG SGQ 07

	SGQ 016/02
	Segnalazione reclami / miglioramenti / suggerimenti
	PG SGQ 10


	AMM 001/04
	Richiesta certificato iscrizione e frequenza (studenti)
	

	AMM 002/02
	Modello Abolito e non più in uso
	

	AMM 003/02
	Modello Abolito e non più in uso
	

	AMM 005/05
	Richiesta degli studenti per l’ammissione agli esami di qualifica 
	

	AMM 006/05
	Richiesta degli studenti per l’ammissione agli esami di Stato
	

	AMM 007/03
	Richiesta dei docenti per l’attribuzione della funzione strumentale
	

	AMM 008/03
	Domanda dei docenti per esercizio della libera professione
	

	AMM 009/03
	Richiesta di esonero pagamento tasse scolastiche
	

	AMM 010/03
	Richiesta ferie 

(docenti: periodi di sospensione attività didattiche)

(personale ata : qualsiasi periodo)
 
	

	AMM 011/03
	Richiesta ferie docenti 

(durante l’attività didattica)

	

	AMM 013/03
	Richiesta permessi orari
	

	AMM 014/03
	Richiesta permesso retribuito
	

	AMM 015/04
	Comunicazioni assenza per malattia
	

	AMM 016/03
	Comunicazione assenza per maternità
	

	AMM 018/03
	Dichiarazione personale estraneo alla pubblica amministrazione
	

	AMM 019/03
	Richiesta permesso per recupero festività soppresse
	

	AMM 020/03
	Richiesta permesso per recupero festività del Santo Patrono
	

	AMM 021/03
	Richiesta cambio sezione e/o specializzazione
	

	AMM 022/03
	Richiesta nulla osta
	

	AMM 023/03
	Richiesta certificazione crediti
	

	AMM 024/03
	Questionario per la valutazione della Qualità del servizio scolastico (DOCENTI)
	

	AMM 025/03
	Questionario per la valutazione della Qualità del servizio scolastico (Famiglie degli allievi)
	

	AMM 026/03
	Questionario per la valutazione della Qualità del servizio scolastico (Studenti)
	

	AMM 027/03
	Questionario per la valutazione della Qualità del servizio scolastico (ATA)
	

	AMM 028/02
	Richiesta svolgimento attività lavorativa nel giorno libero
	

	AMM 029/02
	Richiesta recupero ore straordinario
	

	AMM 030/02
	Richiesta cambio giorno libero
	

	AMM 031/02
	Richiesta partecipazione corsi ECDL
	

	DID 001/04
	Progetto cinema al cinema - Richiesta autorizzazione genitore
	

	DID 004/03
	Richiesta assemblea di classe
	

	DID 005/03
	Dichiarazione superamento debito formativo
	

	DID 006/03
	Verbale assemblea di classe studenti
	

	DID 008/03
	Scheda progetto visite d’istruzione
	

	DID 010/03
	Riepilogo Assenze
	

	DID 013/03
	Autorizzazione alla partecipazione al viaggio di Istruzione
	

	DID 016/04
	Schema di relazione finale per ogni classe
	

	DID 017/03
	Richiesta generica di Autorizzazione dai genitori
	

	DID 018/03
	Registro corsi interventi didattici integrativi
	

	DID 019/03
	Registro corsi POF
	

	DID 020/03
	Registro corsi Attività
	

	DID 021/02
	Registro Sportello didattico
	

	DID 022/02
	Modello invio sms
	

	DID 024/02
	Registro per interventi didattici esami qualifica adulti
	

	GES 002/03
	Richiesta ai docenti dell’autorizzazione all’invio di SMS
	

	GES 004/03
	Modello per la valutazione delle schede compilate nei corsi di aggiornamento
	

	GES 007/02
	Modello Abolito e non più in uso
	

	GES 018/04
	Modello richiesta ammissione al corso per il conseguimento del patentino ciclomotore
	

	GES 022/02
	Modello Abolito e non più in uso
	

	GES 023/03
	Identità personale dello studente
	

	GES 025/03
	Richiesta di Permesso annuale entrata posticipata ed uscita anticipata
	

	GES 026/03
	Scheda valutazione viaggi e visite di istruzione
	

	GES 028/02
	Dichiarazione fine attività
	


In grassetto i modelli aggiunti o variati in questa emissione
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