	Progetto Alternanza – “ Orientarsi tra i luoghi dei saperi” - Percorso Formativo


	TITOLO
	Informatica - i processi comunicativi: metodi e strumenti per gestire le informazioni


	U.C.
	· Utilizzare metodi e strumenti funzionali a ricercare e a produrre informazioni

	R.A.
	· Utilizzare i mezzi e i processi informatici per gestire processi comunicativi funzionali al contesto, allo scopo, al destinatario

	ATTIVITÀ
	· Inviare e leggere messaggi
· Allegare documenti ad un messaggio di posta elettronica

· Ricercare, tramite l’uso di Internet, informazioni

· Convertire, salvare e rielaborare file

· Leggere, comprendere, interpretare ed elaborare tabelle e grafici

· Inserire e formattare una tabella e/0 un grafico in un documento

· Inserire e modificare un organigramma

· Utilizzare softwear funzionali a presentazioni multimediali

· Creare e modificare una presentazione personalizzata

· Creare collegamenti ipertestuali

· Realizzare presentazioni multimediali atte ad illustrare un’esperienza di lavoro e/o di studio

· Relazionare su un’ esperienza con il supporto di strumenti multimediali

	COMPETENZE 
	Essere in grado di:

· Ricercare e selezionare informazioni tramite Internet
· Ricevere e spedire e- mail con allegati

· Creare tabelle e grafici riassuntivi con relativa legenda ed inserirli in un documento
· Creare e gestire una presentazione scegliendo ed utilizzando metodi e strategie funzionali allo scopo, al conteso, ai destinatari
· Importare in un documento e/o in una diapositiva file, immagini, grafici e suoni

· Visualizzare e gestire la presentazione adottando processi relazionali funzionali

· Discutere le scelte effettuate

	U.F.C.

	PREREQUISITI
	· Padroneggiare l’ambiente windows

	CONTENUTI
	· Internet, i motori di ricerca
· I file

· Posta elettronica

· Power point

· L’ipertesto

· Metodi, tecniche e procedure per la gestione delle informazioni, della presentazioni
· Excell 

	MODALITÀ FORMATIVE
	· Brainstorming per richiamare i prerequisiti 

· Attività laboratoriali
· Esercitazioni guidate

· Simulazione dei processi

· Role play

	MODALITÀ DI VALUTAZIONE
	· Osservazione delle modalità e dei processi di lavoro
· Analisi del prodotto finale

	TEMPI
	30 h


La presente U.F.C., da inserire nella programmazione curricolare annuale, necessità che la pianificazione dei tempi, delle modalità e delle azioni sia effettuata e condivisa da tutto il consiglio di classe. Tale condivisione è di fondamentale importanza visto che le competenze poste al percorso formativo sono di ordine trasversale. La stessa prevede che l’intervento formativo si svolga interamente in laboratorio e in compresenza attraverso azioni concrete al fine di rendere i discenti capaci di 

· Utilizzare in modo consapevole gli strumenti multimediali

· Acquisire ed utilizzare nuovi alfabeti e nuovi linguaggi 

· Gestire le proprie competenze finalizzandole ad un compito di lavoro

· Potenziare le proprie competenze comunicative/relazionali
· Mettere in discussione le proprie risorse e mettere in atto azioni di miglioramento

· Sperimentare nuovi processi comunicativi
· Discutere le scelte effettuate

· Acquisire il senso di autoefficacia e accrescere l’autostima

Inoltre, tale U.F.C. finalizzata  a  rendere il soggetto capace di avvalersi di supporti multimediali per gestire le proprie conoscenze ed esperienze  e relazionarle ad altri, risponde alla fase finale del progetto che è quella di patrimonializzazione.

Fase questa in cui il soggetto è chiamato a “Saper tradurre attraverso una presentazione, realizzata con l’utilizzo di tecnologie multimediali, la rielaborazione
· dell’esperienza vissuta durante il percorso di alternanza

· delle nuove competenze acquisite

· dell’analisi del territorio svolta
Per il successo di tale azione è di primaria importanza il ruolo dei docenti, che dovranno guidare e sostenere ogni singolo discente promuovendo in ognuno il senso di autoefficacia.

Metodologicamente è indispensabile ricorrere a simulazioni e ad azioni di role play. 

I docenti coinvolti, in linea con le finalità del progetto e con le competenze poste al percorso, potranno concordare modifiche volte a migliorare quanto previsto in fase di progettazione.

Eventuali cambiamenti vanno segnalati al responsabile della progettazione
