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Alla cortese attenzione del Dirigente Scolastico dell'Istituto 

Oggetto: richiesta di approvvigionamento

Effettuata da:__________________________________

Per il Laboratorio di:____________________________

Per l’attività di  Formazione:_____________________

	N°

Progr.
	codice
	Ditta
	DESCRIZIONE
	quantità

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


EVENTUALI ANNOTAZIONI:
1) E’ stata indicata la Ditta fornitrice, in quanto il materiale richiesto è a completamento delle apparecchiature già in dotazione del laboratorio;

2) E’ stata indicata la Ditta  in quanto unica fornitrice dei beni oggetto dell’acquisto;

3) E’ stato indicato il codice in quanto  il materiale richiesto è stato individuato nel catalogo della ditta produttrice.

4) Il richiedente ha verificato che il materiale richiesto non è in giacenza nel reparto

IL  DOCENTE RESPONSABILE

________________________________


Riservato all'Ufficio


Il dirigente scolastico

· Autorizza l’acquisto mediante il fondo delle minute spese, con  imputazione al  Progetto/Attività _________/tipo__/ conto__/ sottoconto___

· Invia all’Ufficio Acquisti per la richiesta dei prezzi

· Nega la possibilità di acquisto

· Autorizza l’acquisto usufruendo dei preventivi già acquisiti

Motivazione diniego/modifica : ______________________________________________________________________
Data, _______________
Il Dirigente Scolastico


___________________
Riservato all'Ufficio (protocollo)
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